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1. I. félév 66 66+0 31
Allamszervezet és
kbzigazgatas
1.1, | Magyarorszagon 1945-td kételezé | 10 | 1040 kollokvium | D Peres
napjainkig, kilénoés Zsuzsanna
tekintettel a
valtozasmenedzsmentre
A magyar kormanyzati Dr. Peres
1.2. rendszer iratkezelése a kotelez6 4 4+0 kollokvium '
. Zsuzsanna
20. szazadban
Iratkezelési szabalyzat, Dr. Budai
1.3. irattari terv, és kotelezo 8 8+0 kollokvium Balazs
hasznalatuk Benjamin
Iratkezelési, tgyviteli Dr. Budai
1.4, folyamatok fejlesztése, kotelez6 10 10+0 kollokvium Balazs
folyamatmodellezés Benjamin
E-kormanyzat, e- Dr. Budai
1.5. . yzat kotelezé | 8 8+0 kollokvium Balazs
igazgatas T
Benjamin
Dr. Budai
1.6. Vezetési alapismeretek kotelez6 8 8+0 kollokvium Balazs
Benjamin
apiralap ratok Dr. Budal
1.7. papiralap ) kételezé | 8 8+0 kollokvium Balazs
kezelése, elektronikus Beniami
DA enjamin
Ugyintézési ismeretek
1.8. | Az Ugyvitelszervezes kotelez6 | 10 | 1040 kollokvium | DT Orban
technikai tamogatasa Anna




X X X
£ oc| ot T‘-'? v
© 3 EQ| Eo¢ | £ | szamon- Tantarav-
o Tantargy neve = Tipus NY| RQo = kérés 9y
L N w w E =X =] < 1- felelds
3 £4| £5% | 3 | moda
@ 6P| 6= | &
2. II1. félév 54 34+20 29
Allomanyvédelmi és
2.1, | Irattariismeretek - | .| siies |6 6+0 3 | kollokvium | Dr-Orban
digitalizalasi Anna
alapismeretek
2.2, Adatkezeles es II. | kotelez6 | 10 | 1040 | 4 | kollokvium | P Krasznay
adatvedelmi ismeretek Csaba
A jelenkor
iratkeletkeztet6 szervei Dr. Kristé
2.3. és levéltari II. kotelez6 10 10+0 4 kollokvium o
N R Katalin
egyuttmuadkodeési
kotelezettségeik
Elektronikus és
papiralapu (irattari)
nyilvantartasok . o,
alkalmazasa a Karacsonyine
2.4, g ” II. kotelez6 8 8+0 4 kollokvium Dr. Borbas
kdzigazgatasban, B .
, Py eatrix
papiralapu és
elektronikus irattarak
mikodtetése
Az iratkezelés gyakorlata i " : .
2.5. - iratkezel6 szoftver II. kf)telezoen, 10 0+10 5 gya_korlatl Dr. Orban
, valaszthato jegy Anna
hasznalata
2.6. Az _|ratk,ezelfes. gyakorlata 1. Kotelezd 10 0410 5 gya_korlatl Dr. Orban
- irattarozasi feladatok jegy Anna
2.7. Szakdolgozati . | kételezé 4
konzultacié
2.8. Szakdolgozat IT. 0
OSSZESEN 120 | 100+20 | 60




